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   คู่มือการรับสมัครเรียนเด็กปฐมวัย  ของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลบ้านใหม่ สังกัดเทศบาล
ตำบลบ้านใหม่ อำเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  จัดทำขึ้นเพื่อเป็นหลักเกณฑ์ในการรับสมัครเรียน     
เด็กปฐมวัย  ซึ่งเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือสั่งการรวมทั้งอำนาจหน้าที่ตามบริบทขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  โดยใช้มาตรฐานการดำเนินงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2559  เป็นแนวทางในการจัดทำ   

   ทั้งนี ้ เพ่ือเป็นการส่งเสริมให้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลตำบลบ้านใหม่  สามารถปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลที่ดีต่อการจัดการศึกษา 
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นิยามศัพท์ 

 

  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก หมายถึง สถานศึกษาที ่ให้การอบรมเลี ้ยงดู จัดประสบการณ์และส่งเสริม
พัฒนาการ การเรียนรู้ให้เด็กเล็กมีความพร้อม ด้านร่างกาย อารมณ์-จิตใจ สังคมและสติปัญญา สังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

 

  คณะกรรมการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก หมายถึง บุคคลที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจารณาคัดเลือก
และแต่งตั้งเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ในการส่งเสริมและสนับสนุนการดำเนินงานของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กให้มีประสิทธิภาพ 

 

  หัวหน้าศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก หมายถึง บุคลากรที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นคัดเลือก  และแต่งตั้ง
จากครูผู้ดูแลเด็กเพ่ือปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบดูแลบุคลากรและการดำเนินงานในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 
  ครูผู ้ดูแลเด็ก หมายถึง บุคลากรที ่องค์การปกครองส่วนท้องถิ ่นคัดเลือกและแต่งตั ้งจากผู้ที ่มี
คุณสมบัติตามหลักเกณฑ์ เพ่ือปฏิบัติหน้าที่หลักในการอบรมเลี้ยงดู  จัดประสบการณ์และส่งเสริมพัฒนาการเรียนรู้ ให้
เด็กเล็กมีความพร้อมด้านร่างกาย อารมณ์-จิตใจ สังคม และสติปัญญา 
 

  ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก หมายถึง บุคลากรที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นคัดเลือกและแต่งตั้งจากผู้ที่มี
คุณสมบัติตามหลักเกณฑ์ เพื่อปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็กในการอบรมเลี้ยงดู จัดประสบการณ์ และส่งเสริม
พัฒนาการการเรียนรู้ ให้เด็กเล็กมีความพร้อมด้านร่างกาย อารมณ์-จิตใจ สังคม และสติปัญญา 

 

  ผู้ดูแลเด็ก หมายถึง บุคลากรที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นคัดเลือกและแต่งตั้งจากผู้ที่มีคุณสมบัติ
ตามหลักเกณฑ์ เพ่ือปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ดูแลเด็กในการอบรมเลี้ยงดู  ดูแลเตรียมความพร้อมพัฒนาเด็กแบบองค์รวม 

 

  เด็กเล็ก หมายถึง เด็กอายุระหว่าง ๒-๕ ปี ที ่เข้ารับการอบรมเลี ้ยงดูและพัฒนาความพร้อม         
ด้านร่างกาย อารมณ-์จิตใจ สังคมและสติปัญญา ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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ประวัติศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

          ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลบ้านใหม่  สังกัดเทศบาลตำบลบ้านใหม่  ได้ก่อตั ้งขึ ้นเมื ่อปี         
พ.ศ. 2545  โดยใช้สถานที่โรงเรียนชุมชนบ้านศีรษะละเลิงจัดการเรียนการสอน  มีนักเรียนเข้ารับการการศึกษา    
ในปีการศึกษาแรกจำนวน 8 คน  
          ต่อจากนั้นในปี พ.ศ. 2547  ได้ย้ายศูนย์พัฒนาเด็กเล็กมาตั้ง  ณ สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านใหม่  
เลขที่ 446  หมู่ที่ 5   ตำบลบ้านใหม่  อำเภอเมืองนครราชสีมา  จังหวัดนครราชสีมา  
         ปัจจุบันศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลบ้านใหม่  สังกัดเทศบาลตำบลบ้านใหม่  จัดการศึกษา
ระดับปฐมวัย  2 ช่วงอายุ  มีจำนวน 3 ห้องเรียน  คือ   
  - ชั้นปฐมวัยห้องท่ี 1    
  - ชั้นปฐมวัยห้องท่ี 2    
  - ชั้นปฐมวัยห้องท่ี 3    
 
 

ปรัชญา 
 

จัดการศึกษาเพ่ือส่งเสริมพัฒนาการทั้ง 4 ด้าน 
พัฒนากระบวนการเรียนรู้เชิงบูรณาการตามหลักสูตร 

 
 

วิสัยทัศน์ 

 
จัดการศึกษาปฐมวัยมีคุณภาพได้มาตรฐาน 

บริหารงานอย่างมีส่วนร่วม 
 
 

พันธกิจ 
 

  1. การบริหารจัดการศึกษาโดยใช้ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเป็นฐาน  พัฒนาด้านการส่งเสริมคุณภาพ
การศึกษาและยกระดับการมีส่วนร่วมทางการศึกษา   ศาสนา  ศิลปวัฒนธรรม  ประเพณี  และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
     2. การส่งเสริมพัฒนาศักยภาพบุคลากรครูและผู้เรียน  พัฒนาเทคโนโลยี  ทรัพยากรทางการศึกษา 
    3. การพัฒนาด้านการส่งเสริมพัฒนาการของผู้เรียน  มีสุขภาพชีวิต  และสุขอนามัยเหมาะสมกบัวัย 
น้อมนำแนวทางหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
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เป้าประสงค์ 

 
     1. การพัฒนา ส่งเสริมการศึกษา และพัฒนาความรู้ให้แก่ผู้เรียน 
    2. การพัฒนาการจัดสวัสดิการสำหรับผู้เรียน 
     3. การพัฒนาส่งเสริมการมีส่วนร่วมและให้ความรู้ด้านการศึกษา ศาสนา ศิลปวัฒนธรรม ประเพณี  
และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
  4. การส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพบุคลากรครูและผู้เรียน 
     5. การพัฒนาเทคโนโลยีทรัพยากร  ทางการศึกษา 
     6. การพัฒนาส่งเสริมสุขภาพสุขอนามัยของผู้เรียน 
     7. การส่งเสริมพัฒนาการของผู้เรียน 
     8. การน้อมนำแนวทางหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงใช้ในกิจกรรมการเรียนการสอน 
 
 

คำขวัญ 
 

เด็กเล็กสดใส  ใฝ่เรียนศึกษา 
เพ่ิมพูนปัญญา  รักษาวัฒนธรรม 

 
 

กำหนดเวลาเรียน 
 

  - เปิดเรียนวันจันทร์ – ศุกร์  (เว้นแต่วันหยุดนักขัตฤกษ์ หรือการเข้าร่วมกิจกรรมกับต้นสังกัด) 
  - เวลาเข้าเรียน 08.00 น. (เวลาส่งเด็กเข้าเรียน ไม่ก่อนเวลา 07.30 น. เว้นมีเหตุจำเป็นเร่งด่วน) 
  - เวลาเลิกเรียน 15.00 น. (เวลารับเด็กกลับบ้าน ไม่ก่อนเวลา 15.00 น. เว้นมีเหตุจำเป็นเร่งด่วน) 
 
 
 

งบประมาณจัดสรรให้เด็กปฐมวัยตลอดปีการศึกษา 
  -  อาหารกลางวัน 
  -  อาหารเสริม (นม) 
  -  ค่าหนังสือเรียน  (สำหรับเด็กปฐมวัยอายุ 3 – 5 ปี) 
  -  ค่าอุปกรณ์การเรียน  (สำหรับเด็กปฐมวัยอายุ 3 – 5 ปี) 
  -  ค่าเครื่องแบบนักเรียน (สำหรับเด็กปฐมวัยอายุ 3 – 5 ปี) 
  -  กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน (สำหรับเด็กปฐมวัยอายุ 3 – 5 ปี) 
 
 

 
 



4 
อาหารสำหรับเด็กปฐมวัย 

 
                     ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจัดอาหารให้ 2 เวลา ดังนี้ 
     - เวลา 11.00 น.   อาหารกลางวัน  
    - เวลา 14.30 น.  อาหารเสริม (นม) 
 
 

การรักษาความปลอดภัยแก่เด็กปฐมวัย 
 

   - การมารับและส่งเด็กปฐมวัย  ผู้ปกครองจะต้องลงชื่อ เวลา ผู้มารับ – ส่ง  และจะต้องไม่นำเด็กมาส่งให้
เจ้าหน้าที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก หรือครูรับผิดชอบเวรประจำวัน ก่อนเวลา 07.30 น.  โดยให้รับกลับในเวลา 15.00 น.  
และไม่ควรช้ากว่าเวลา 1๖.๓0 น.    
    ทั้งนี้  ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กไม่ประสงค์ให้เด็กปฐมวัย  อยู่ในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กโดยไม่มีผู้ดูแล เว้นแต่มี
ความจำเป็น  ซึ่งต้องแจ้งให้หัวหน้าสถานศึกษาทราบในแต่ละครั้ง 
   - ในกรณีที่เด็กปฐมวัยหยุดเรียนด้วยประการใดก็ตาม ผู้ปกครองจะต้องแจ้งให้ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร  หรือทางโทรศัพท ์
  - ห้ามเด็กปฐมวัยนำวัสดุอุปกรณ์ ที่อาจเกิดอันตรายมาท่ีศูนย์พัฒนาเด็กเล็กโดยเด็ดขาด 
  - ห้ามเด็กปฐมวัยสวม  หรือนำเครื่องประดับ ของเล่นส่วนตัวมาที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหากฝ่าฝืนแล้ว
เกิดชำรุด หรือสูญหาย ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็กจะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น  
  - หากผู้ปกครองมีปัญหาใด ๆ เกี่ยวกับเด็กปฐมวัย  โปรดติดต่อเจ้าหน้าที่  หรือครศููนย์พัฒนาเด็กเล็ก
โดยตรง  ถ้ามีการนัดหมายล่วงหน้าก็จะทำให้สะดวกยิ่งข้ึน 
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คุณสมบัติของผู้สมัครเรียน 
 
 
            1. คุณสมบัติของผู้สมัคร 
                   1.1 เด็กปฐมวัยที่สมัครมีอายุครบ 2 ปี และอายุ 3 ปี  นับอายุถึงวันที่ 16 พฤษภาคม ของทุกปี 
                  - อายุ 2 ปี     
                  - อายุ 3 ปี     
                   1.2  เด็กปฐมวัยที่สมัครต้องเป็นเด็กที่มีสุขภาพร่างกาย  แข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง   
หรือโรค   อื่น ๆ ที่จะทำให้เป็นอุปสรรคต่อการเรียน 
 
            2. หลักฐานและเอกสารสมัคร 
      - สำเนาทะเบียนบ้านเด็กปฐมวัย             จำนวน    1  ฉบับ 
      - สำเนาสูติบัตรเด็กปฐมวัย                    จำนวน    1  ฉบับ 
      - สมุดบันทึกสุขภาพ (เล่มสีชมพู)  หรือใบรับรองแพทย์   จำนวน    1  ชุด 
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  บิดา มารดา ผู้ปกครอง       จำนวน    1  ชุด   
      - สำเนาทะเบียนบ้าน  บิดา มารดา ผู้ปกครอง        จำนวน    1  ชุด                                 
      - เอกสารการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
      - รูปถ่ายเด็กปฐมวัยหน้าตรงขนาด 1 นิ้ว   
        (สวมชุดนักเรียนตามระเบียบของสถานศึกษา)              จำนวน   10  ใบ 
      - ต้องนำเด็กปฐมวัยมาแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6 
ขั้นตอนการรับสมัครเรียนเด็กปฐมวัย 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
ประกาศรับสมัคร 

ผู้ปกครอง 
ติดต่อขอรับระเบียบการสมัครเรียน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
 

จุดที่ 1 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

จุดที่ 3 
รับหลักฐาน 

จุดที่ 2 
ตรวจสอบหลักฐาน 

ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็ 
รายงานผลการรับสมัครเรียน 

ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็ 
ดำเนินการปิดประกาศรายชื่อนักเรียน 

ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็ 
ดำเนินการประชุมผู้ปครองนักเรียน 

ศูนย์พัฒนาเด็กเลก็ 
ดำเนินการรับมอบตัวนักเรียน  
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แบบฟอร์ม 
เอกสารสมัครเรียน 
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คณะผูจ้ัดทำคู่มือการสมัครเรียนเด็กปฐมวัยศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลบ้านใหม่ 
............................................................................... 

 

ที่ปรึกษาการจัดทำคู่มือการสมัครเรียนเด็กปฐมวัยศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลบ้านใหม่ 

  นางเพียงพิศ  แพงอนันต์  ผู้อำนวยการกองการศึกษา 

  นางศิริกุล  คัดสูงเนิน  หัวหน้าฝ่ายบริหารการศึกษา 

  นายทศพล  มุ่งเขื่อนกลาง  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 
  
 
 
คณะทำงานจัดทำคู่มือการสมัครเรียนเด็กปฐมวัยศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตำบลบ้านใหม่  

  นางเดือนนภา  ปรีชายยาน ครู คศ.2  หัวหน้าคณะทำงาน 

  นางสกุล  หาญพนม  ครู คศ.2  คณะทำงาน 

  นางสาวสุภาภรณ์   พุ่มโพธิ์ ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก คณะทำงาน 

  นางสาวโสภิต  เวินสันเทียะ ผู้ดูแลเด็ก  คณะทำงาน 

  นางฐิตินันท์  วิจันทมุข  ผู้ดูแลเด็ก  คณะทำงาน 

  นางสาววิภาดา  วรรณรักษ ์ ผู้ดูแลเด็ก  คณะทำงาน 

  นางสาววิมลพรรรณ  ขาวสอาด ผู้ดูแลเด็ก  คณะทำงานและเลขานุการ 

  นายวิชญวิสิฐ  หาญพนม  ผู้ดูแลเด็ก  คณะทำงานและเลขานุการ 
   


