
 

ขั้นตอนที่๑

• ผู้ประกอบการยื่นค าขออนุญาตต่อเจ้าหน้าที่ ณ 
กองสาธารณสุข ฯ

• รายใหม่ ( ส าเนาบัตร ปชช. + ส าเนาทะเบียนบ้าน 
+ รูปถ่ายกิจการ )

• รายเก่า ( ส าเนาใบอนุญาตฉบับเดิม )

ขั้นตอนที่๒

• เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าขออนุญาต / วันสิ้นอายุ
ใบอนุญาต / วันครบก าหนดช าระค่าธรรมเนียม

• รายใหม่ ( เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบสถาน
ประกอบการภายใน 1 - 3 วันท าการ และแจ้งให้
มาช าระค่าธรรมเนียมพร้อมรับใบเสร็จ )

• รายเก่า ( เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม / 
ค่าปรับ (ถ้าม)ี พร้อมรับใบเสร็จ )

ขั้นตอนที่๓

• เจ้าหน้าที่บันทึกรายละเอียดต่าง ๆ ลงในใบอนุญาต 
(รายการต่ออายุใบอนุญาตและ  เสียค่าธรรมเนียม)

• เจ้าหน้าที่จัดท าใบอนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นลง
นาม พร้อมนัดวันรับในอนุญาตให้ผู้ประกอบการ
ทราบ ( ไม่เกิน ๑๕ วัน )

• ผู้ประกอบการน าใบเสร็จมาขอรับใบอนุญาตจาก
เจ้าหน้าที่ ณ กองสาธารณสุขฯ


