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คูมือการปฏบิัติงาน : การตรวจสอบภายใน 



 
 

คำนำ 

 การตรวจสอบภายในเปนเครื่องมือท่ีสำคัญของฝายบริหาร ในการประเมินผลสัมฤทธิ ์ของการ 

ดำเนินการ และระบบการควบคุมภายในองคกร ทั้งนี้ปจจัยสำคัญที่จะทำใหงานการตรวจสอบภายในประสบ 

ความสำเร็จคือ ผู บริหารสามารถนำผลผลิตของงานตรวจสอบภายในไปใชในการบริหารงานไดอยางมี 

ประสิทธิภาพ ชวยใหเกิดมูลคาเพิ่มและความสำคัญแกองคกร ฉะนั้นเพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุดดังกลาว 

ผูรับผิดชอบการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ควรมีความเขาใจถึงภาพรวมเกี่ยวกับการตรวจสอบภายใน 

ความรูในองคกร ความรูในหลักการและวิธีการ ตรวจสอบรวมทั้งตองปฏิบัติงานใหเปนไปตามมาตรฐานการ 

ตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ในการจัดทำคูมือการตรวจสอบภายใน เพื่อใหความรูเกี ่ยวกับความหมาย 

ความสำคัญลักษณะงานตรวจสอบภายใน กระบวนการและข้ันตอนในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน เทคนิค

ที่ใชในการตรวจสอบ ใหผูตรวจสอบภายในสามารถนำหลักการปฏิบัติงานไปใชในการตรวจสอบไดอยางมี

ประสิทธิภาพและประสิทธิผล เพื่อสงเสริมใหระบบการตรวจสอบภายในเขมแข็งเปนไปตามมาตรฐานการ

ตรวจสอบ ตอไป 
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การตรวจสอบภายใน 

 

 การตรวจสอบภายใน หมายถึง กิจกรรมการใหหลักประกันอยางเท่ียงธรรมและการใหคำปรึกษาอยาง 

มีอิสระ ซ่ึงจัดใหมีข้ึนเพ่ือเพ่ิมคุณคาและปรับปรุงการปฏิบัติงานขององคกรใหดีข้ึนการตรวจสอบภายในชวยให

องคกรบรรลุเปาหมายที่วางไวดวยการประเมินและปรับปรุงประสิทธิภาพของกระบวนการบริหาร

ความเสี่ยง การควบคุมภายในและการกำกับดูแลอยางเปนระบบและเปนระเบียบ ลักษณะงานตรวจสอบ

ภายใน คือ กิจกรรมใหความเชื่อมั่นและการใหคำปรึกษาอยางเที่ยงธรรมและเปนอิสระซึ่งจัดทำขึ้นเพื่อเพ่ิม

คุณคาและปรับปรุงการปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐใหดีขึ ้น  และจะชวยใหหนวยงานของรัฐบรรลุถึง

เปาหมายและวัตถุประสงคท่ีกำหนดไวดวยการประเมินและปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนการบริหารความ

เสี่ยง การควบคุมภายใน  และการกำกับดูแลอยางเปนระบบ การควบคุมภายในที่เหมาะสมทั้งในดานการเงิน

การบัญชี และดานการบริหารงานอยางมีระบบรวมทั้งการเปนผูใหคำปรึกษา กับฝายบริหารในการปรับปรุง

ประสิทธิภาพการทำงานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิผล ดูแลการใช ทรัพยากรอยาง ประหยัด คุมคา ตามพระราชบัญญัติ

วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561 ถือปฏิบัติตามหลักเกณฑกระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐานและ

หลักเกณฑปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.2561 ดังนั้นผูตรวจสอบภายในจึงตองมี

ความเขาใจถึงภาพรวมของการตรวจสอบภายใน ความรูในหลักการและวิธีการตรวจสอบโดยการปฏิบัติงาน

เปนไปตามมาตรฐานการตรวจสอบที่ยอมรับทั้งจากหลักการสากลและตามที่กำหนดโดยหนวยงานกลางท่ี

เกี่ยวของของทองถิ่น โดยใหผูปฏิบัติงานสามารถเลือกใชเทคนิคแนวทางการตรวจสอบที่เหมาะสมกับภารกิจ 

และสภาพแวดลอมองคกรวัตถุประสงคและขอบเขตของการตรวจสอบภายใน วัตถุประสงคของการตรวจสอบ

ภายใน คือ การปฏิบัติงานโดยอิสระปราศจากการแทรกแซงในการทำหนาที่ตรวจสอบและประเมินผลการ

ดำเนินกิจกรรมตาง ๆ ภายในองคกรดวยการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวิเคราะห ประเมิน การใหคำปรึกษา ให

ขอมูลและขอเสนอแนะเพื่อสนับสนุนผูปฏิบัติงานขององคกรสามารถปฏิบัติหนาที่และดำเนินงานไปตาม

กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับที่เกี่ยวของอยางมีประสิทธิภาพผลการดำเนินงานจะอยูในรูปของรายงานการ

ตรวจสอบเสนอผูบริหารรวมท้ังสนับสนุนใหมีการควบคุมภายในท่ีมีประสิทธิภาพ              

  

ผังโครงสรางมาตรฐานการตรวจสอบภายในเปนดังนี้ 

 

 

 

  

 

 

 

 โครงสรางมาตรฐานการตรวจสอบภายใน ประกอบดวย 2 สวน คือ มาตรฐานดานคุณสมบัติ และ 

มาตรฐานดานการปฏิบัติงาน 

 

มาตรฐานการตรวจสอบภายใน 

มาตรฐานดา้นการปฏิบตัิงาน มาตรฐานดา้นคณุสมบตั ิ
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1) มาตรฐานดานคุณสมบัติ  

 ๑. การกำหนดถึงวัตถุประสงค อำนาจหนาท่ี ความรับผิดชอบ 

 2. การแสดงการยอมรับภารกิจงานตรวจสอบภายใน  ตามท่ีปรากฏในกฎบัตรการตรวจสอบภายใน 

 ๒. ความเปนอิสระและความเท่ียงธรรม  

 ๓. ความเปนอิสระภายในหนวยงาน  

 ๔. การมีปฏิสัมพันธโดยตรงกับคณะกรรมการตรวจสอบและหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

 5. บทบาทของหัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในท่ีนอกเหนือจากงานตรวจสอบภายใน 

 6. ความเท่ียงธรรมของผูตรวจสอบภายใน 

 7. ขอจํากัดของความเปนอิสระหรือความเท่ียงธรรม 

 8. ความเชี่ยวชาญและความระมัดระวังรอบคอบเยี่ยงผูประกอบวิชาชีพ 

 9. ความระมัดระวังรอบคอบเยี่ยงผูประกอบวิชาชีพ 

 10. การพัฒนาวิชาชีพอยางตอเนื่อง 

 11. การประกันและการปรบัปรุงคุณภาพงาน 

 12. การประเมินการประกันและปรับปรุงคุณภาพงาน 

 13. การประเมินผลจากภายใน 

 14. การประเมินผลจากภายนอก 

 15. การรายงานผลการประเมินการประกันและปรับปรุงคุณภาพงาน 

 16. การระบุขอความ “เปนไปตามหลักเกณฑ มาตรฐานและจรรยาบรรณ การตรวจสอบภายใน” 

 17. การเปดเผยการไมปฏิบัติงานตามหลักเกณฑ มาตรฐานและจรรยาบรรณ การตรวจสอบภายใน 

2) มาตรฐานดานการปฏิบัติงาน  

 ๑. การบริหารงานการตรวจสอบภายใน  

 ๒. การวางแผนการตรวจสอบ 

  - การวางแผนการตรวจสอบตองกระทำอยางนอยปละหนึ่งครั้งโดยใชขอมูลที่รวบรวมไดจาก

การประเมินความเสี่ยงและตองนําขอมูล ขาวสารของหัวหนาหนวยงานของรัฐและคณะกรรมการตรวจสอบ 

มาใชประกอบการพิจารณาในการวางแผนการตรวจสอบดวย 

  - หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในตองระบุและพิจารณาถึงความคาดหวัง ของหัวหนา                       

หนวยงานของรัฐคณะกรรมการตรวจสอบ และผูที่เกี่ยวของ ที่มีตอความเห็นของการตรวจสอบภายใน และ

ขอสรุปอ่ืนๆ 

  -  หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในควรใหมีงานบริการใหคำปรึกษา เพ่ือชวยใหเกิดโอกาส

ในการปรับปรุงการบริหารจัดการความเสี ่ยง การสรางคุณคาเพิ่ม และการปรับปรุงการดําเนินงานของ

หนวยงานของรฐั ซ่ึงตองกำหนดงานบริการใหคำปรึกษาดังกลาวไวในแผนการตรวจสอบดวย 

 ๓. การเสนอและอนุมัติแผนการตรวจสอบ หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในตองเสนอแผนการ

ตรวจสอบและทรัพยากร ท่ีจําเปนในการปฏิบัติงาน 

 ๔. การบริหารทรัพยากร หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในตองบริหารทรัพยากรใหมีความ

เหมาะสม เพียงพอ และเกิดประสิทธิผล 
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 ๕. นโยบายและวิธีการปฏิบัติงาน หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในตองกำหนดนโยบายและวิธีการ

ปฏิบัติงาน ใหชัดเจน เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 

 ๖. การประสานงานและการใชผลการปฏิบัติงานของผูอ่ืน หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในควรมี

การแลกเปลี่ยนขอมูล การประสานงานและ การพิจารณาใชผลการปฏิบัติงานของผูอื่นที่ใหบริการดานการให

ความเชื่อม่ันและ ใหคำปรึกษาในดานตางๆ 

 ๗. การรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐและคณะกรรมการตรวจสอบ หัวหนาหนวยงาน

ตรวจสอบภายในตองรายงานผลการปฏิบัติงานเปนระยะๆ ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐและคณะกรรมการ

ตรวจสอบ ทราบถึงวัตถุประสงค อำนาจหนาที่ ความรับผิดชอบและผลการปฏิบัติงานตามที่กำหนดไวใน 

แผนการตรวจสอบ และการปฏิบัติตามหลักเกณฑ มาตรฐานและจรรยาบรรณ การตรวจสอบภายใน โดย

รายงานดังกลาวตองระบุถึงประเด็นความเสี่ยงและ การควบคุมท่ีมีนัยสําคัญ ความเสี่ยงจากการทุจริต ประเด็น

การกำกับดูแล รวมท้ังเรื่องอ่ืนๆ ท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐและหรือคณะกรรมการตรวจสอบใหความสำคัญ 

 8. ผูใหบริการตรวจสอบจากภายนอกและความรับผิดชอบของหนวยงานของรัฐ ในกรณีที่การ

ตรวจสอบภายในดำเนินการโดยผูใหบริการจากภายนอกหนวยงาน หนวยงานของรัฐยังตองมีหนาท่ีรับผิดชอบ

ตอการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในของ ผูใหบริการจากภายนอก เพื่อใหการดําเนินงานสามารถบรรลุตามท่ี

กำหนดไว 

3.) ลักษณะของงานตรวจสอบภายใน การปฏิบัติงานตรวจสอบภายในตองสามารถประเมินและชวย

สนับสนุนใหมีการปรับปรุง กระบวนการกำกับดูแล การบริหารความเสี่ยง และการควบคุมของหนวยงานของ

รัฐ โดยใชวิธีการ ท่ีเปนระบบ หลักเกณฑและอาศัยความเสี่ยงของหนวยงานของรัฐ ท้ังนี้การตรวจสอบภายใน 

จะมีความนาเชื่อถือและเพ่ิมคุณคา เม่ือผูตรวจสอบภายในมีการปฏิบัติงานในเชิงรุก และการประเมินผลของผู

ตรวจสอบภายในไดกอใหเกิดความรูความเขาใจในการปฏิบัติงาน อยางลึกซ้ึง รวมท้ังไดคำนึงถึงผลกระทบท่ีจะ

เกิดข้ึนในอนาคตดวย 

 1. การกำกับดูแล การปฏิบัติงานตรวจสอบภายในตองสามารถประเมินและใหคำแนะนําที่เหมาะสม 

ในการปรับปรุงกระบวนการกำกับดูแลของหนวยงานของรัฐ 

 2. การบริหารความเสี่ยง การปฏิบัติงานตรวจสอบภายในตองสามารถประเมินความมีประสิทธิผล 

และ สนับสนนุใหเกิดการปรบัปรุงกระบวนการบริหารความเสี่ยง 

 3. การควบคุม การปฏิบัติงานตรวจสอบภายในตองมีสวนสนับสนุนและสงเสริมใหมีการควบคุม ใน

เรื่องตางๆ ที่เหมาะสมและเพียงพอ โดยการประเมินประสิทธิผลและประสิทธิภาพ ของการควบคุม รวมท้ัง

สนับสนุนใหมีการปรับปรุงอยางตอเนื่อง 

4.) การวางแผนการปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบภายในตองจัดทำแผนการปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

รวมท้ังกำหนด วัตถุประสงคขอบเขตระยะเวลาและการจัดสรรทรัพยากร โดยแผนการปฏิบัติงานตองพิจารณา

ถึง ยุทธศาสตรวัตถุประสงคและความเสี่ยงของหนวยงานของรัฐ ที่เกี่ยวของกับการปฏิบัติงาน ตรวจสอบ

ภายใน 

 1. การกำหนดวัตถุประสงค ในการวางแผนการปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบภายในตองมีการกำหนด

วัตถุประสงคของกิจกรรม ท่ีจะตรวจสอบ 
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 2. การกำหนดขอบเขตการปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบภายในตองกำหนดขอบเขตของการปฏิบัติงานให

เพียงพอในอันท่ีจะชวยให สามารถปฏิบัติงานไดบรรลุตามวัตถุประสงคท่ีกำหนดไว 

 3. การจัดสรรทรัพยากร ผูตรวจสอบภายในตองจัดสรรทรัพยากรใหเหมาะสมและเพียงพอตอการ

ปฏิบัติงาน ใหบรรลุตามวัตถุประสงคโดยใหสอดคลองกับลักษณะและความซับซอนของงาน ตลอดจนขอจํากัด

ของเวลาและทรัพยากรท่ีมีอยู 

5.) แนวทางการปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบภายในตองพัฒนาและจัดทำแนวทางการปฏิบัติงานเปนลายลักษณ

อักษร เพ่ือใหการปฏิบัติงานบรรลุผลตามวัตถุประสงคท่ีกำหนด 

6.) การปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบภายในตองระบุวิเคราะหประเมินผล และจัดเก็บขอมูลใหเพียงพอตอการ

ปฏิบัติงาน ท่ีไดรับมอบหมายใหบรรลุตามวัตถุประสงค 

 - การะบุขอมูล 

 - การวิเคราะหและประเมินผล 

 - การจัดเก็บขอมูล 

 - การกำกับดูแลการปฏิบัติงาน 

 - การรายงานผลการตรวจสอบ 

    - หลักเกณฑในการรายงานผลการตรวจสอบ รายงานผลการตรวจสอบตองประกอบดวย   

               วัตถุประสงคขอบเขต และ ผลการตรวจสอบ 

7.) คุณภาพของรายงานผลการตรวจสอบ การรายงานผลการตรวจสอบตองรายงานดวยความถูกตองเที่ยง

ธรรม ชัดเจน รัดกุม สรางสรรคครบถวน และทันกาล 

 - ขอผิดพลาดของรายงานผลการตรวจสอบ 

 - การระบุขอความการปฏิบัติงานเปนไปตามหลักเกณฑมาตรฐานและจรรยาบรรณ การตรวจสอบ    

             ภายใน 

 - การเปดเผยการปฏิบัติงานท่ีไมเปนไปตามหลักเกณฑมาตรฐานและจรรยาบรรณ การตรวจสอบ 

             ภายใน 

 - การเผยแพรรายงานผลการตรวจสอบ 

 - การใหความเห็นในภาพรวม 

 8.) การติดตามผล หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในตองกำหนดและรักษาระบบการติดตามการปฏิบัติตาม

ขอเสนอแนะ ในรายงานผลการตรวจสอบ 

9.) การยอมรับสภาพความเสี่ยงของฝายบริหาร ในกรณีที่หัวหนาหนวยงานตรวจสอบภายในมีความเห็นวา 

ความเสี่ยงที่เหลืออยูที่ฝายบริหาร ยอมรับนั้น อาจจะไมอยูในระดับที่หนวยงานของรัฐสามารถยอมรับได

หัวหนาหนวยงานตรวจสอบ ภายในตองหารือกับหัวหนาหนวยงานของรัฐ หากยังไมสามารถหาขอยุติได

หัวหนาหนวยงาน ตรวจสอบภายในตองเสนอตอคณะกรรมการตรวจสอบเพ่ือพิจารณาหาขอยุติตอไป 
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การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 

 

 
การวางแผนตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

การปฏิบัติงานตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

การจัดทำรายงานและตดิตามผล 

 

 

 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ตั้งแต ตุลาคม ถึง กันยายน ของปงบประมาณ 

 

สำรวจขอมลูเบ้ืองตน 

การประเมนิผลระบบ 

การควบคุมภายใน 

การประเมนิความเส่ียง 

การวางแผนการตรวจสอบ 

-แผนการตรวจสอบระยะยาว 

-แผนการตรวจสอบประจำป 

การวางแผนการปฏิบัติงาน 

กอนเริ่มปฏิบัติงานตรวจสอบ 

ระหวางการปฏิบัติงาน

ตรวจสอบ 

การปฏิบัติเมื่อเสร็จส้ิน 

งานตรวจสอบ 

-การรวบรวมหลักฐาน 

-การรวบรวมกระดาษทำการ 

-การสรุปผลการตรวจสอบ 

รายงานผลการปฏิบัติงาน 

- การจัดทำรายงาน 

- รูปแบบรายงาน 

การติดตามผล 

 

 

 

 

 

 

 

กระดาษทำการ 
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การบริหารงานตรวจสอบ ลักษณะของงานตรวจสอบ การวางแผนการปฏิบัติงาน การปฏิบัติงาน การรายงานผลการตรวจสอบ การติดตามผล การยอมรับสภาพความ

เส่ียงของฝายบริหาร 

* การวางแผนการตรวจสอบ 

* การเสนอและขออนุมัติ 

   แผนการตรวจสอบ 

* การบริหารทรัพยากร 

* นโยบายและวิธกีาร 

  ปฏบิัติงาน 

* การประสานงานและการใช 

   ผลการปฏิบัติงานของผูอื่น 

* การรายงานตอหัวหนา 

  หนวยงานของรัฐและ 

  คณะกรรมการตรวจสอบ 

* ผูใหบริการตรวจสอบจาก 

  ภายนอกและความ 

  รับผิดชอบของหนวยงาน 

  ของรัฐ 

* การกำกับดูแล 

* การบริหารความเส่ียง 

* การควบคุม 

* การกำหนดวัตถุประสงค 

* การกำหนดขอบเขตการ 

  ปฏบิัติงาน 

* การจัดสรรทรัพยากร 

* แนวทางการปฏิบัติ 

* การระบุขอมูล 

* การวิเคราะหและ    

   ประเมินผล 

* การจัดเก็บขอมูล 

* การกำกับดูแลการปฏิบัติ 

* หลักเกณฑในการรายงาน 

  ผลการตรวจสอบ 

* คุณภาพของรายงานผล 

  การตรวจสอบ 

* การระบุขอความการ 

  ปฏบิัติงานเปนไปตาม 

  หลักเกณฑมาตรฐานและ 

  จรรยาบรรณการ 

  ตรวจสอบภายใน 

* การเผยแพรผลการ 

  ตรวจสอบ 

* การใหความเห็นใน 

  ภาพรวม 

มาตรฐานดา้นการปฏิบตัิงาน
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บทสรุป 

 คูมือการตรวจสอบภายในนี้ มีเปาหมายสำคัญเพื่อใหผูตรวจสอบภายในหรือผูที่ไดรับมอบหมายให

ปฏิบัติหนาที่ตรวจสอบภายใน มีความเขาใจหลักการตรวจสอบและแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบ 

เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปตามหลักเกณฑสรางความมั่นใจและมีคุณภาพ ชวยเพิ่มมูลคาแกองคกรผูบริหาร

สามารถใชเปนขอมูลในการบริหารงาน เพ่ือใหเกิดกระบวนการบริหารบานเมืองท่ีดี ผลของการดำเนินงานของ

องคกรบรรลุตามวัตถุประสงคและเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล การใชทรัพยากร อยางประหยัด

และคุมคา กระบวนการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในประกอบดวยขั้นตอนหลายขั้นตอน ซ่ึงผูตรวจสอบภายใน 

สามารถเลือกใชเทคนิคการตรวจสอบใหเหมาะสมกับสภาพแวดลอมของหนวยรับตรวจ เพื่อใหการตรวจสอบ 

เปนไปตามวัตถุประสงคและแผนการตรวจสอบที่กำหนด สามารถรวบรวมหลักฐานอยางเพียงพอที่จะ 

สนับสนุนขอตรวจพบใชประกอบการวิเคราะหและประเมินผลเพื่อรายงานผลปฏิบัติงาน รวมถึงขั้นตอน การ

วางแผนการตรวจสอบ ชวยใหการวางแผนคลอบคลุมหนวยรับตรวจและกำหนดแผนปฏิบัติงานการสอบ การ

ใชความรูความเขาใจในวิธีการตรวจสอบแบบตาง ๆ อยางดีและมีเทคนิคการนำเสนอ การรายงานผล การ

ปฏิบัติงาน เพ่ือแกไขปญหาตรงประเด็นและสามารถเสนอแนะเพ่ือเปน ขอมูลใหผูบริหารประกอบการตัดสินใจ

เพื่อทำการแกไขปรับปรุง ปจจัยสำคัญของความสำเร็จและประสิทธิผลของผูตรวจสอบภายในวัดจากการ

ยอมรับขอเสนอแนะในรายงานผลการปฏิบัติงาน ซึ่งอาศัยความรูความสามารถการนำเทคนิคการตรวจสอบ

ประกอบกับทักษะของผูตรวจสอบภายใน การสรางมนุษยสัมพันธ การรวบรวมขอมูลหลักฐาน ขอเท็จจริง การ

นำเสนออยางถูกตอง เที่ยงธรรมเปนอิสระ อันจะกอใหเกิดมูลคาเพิ่มแกองคกรไดอยางแทจริง กฎหมายท่ี

เก ี ่ยวข อง ตามพระราชบัญญัต ิว ิน ัยการเง ินการคลังของร ัฐ พ.ศ.2561 ถือปฏิบ ัต ิตามหลักเกณฑ

กระทรวงการคลังวาดวยมาตรฐานและหลักเกณฑปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.

2561 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก 1 

หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาล/อบต.............  

แผนการตรวจสอบระยะยาว/แผนการตรวจสอบประจำป 

ปงบ .................................................... 

**************************** 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ  

 ๑.............................................................................................................................................................

 2........................................................................................................................................................... 

ขอบเขตของงานตรวจสอบ 

 ๑. ......................................................................................................................................................... 

 ๒............................................................................................................................................................. 

วิธีการตรวจสอบ  

 ๑........................................................................................................................................................... 

 ๒.............................................................................................................................................. 

ระยะเวลาการตรวจสอบ..................................................................................................................................... 

ช่ือผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ........................................................................................................................ 

งบประมาณท่ีใชในการตรวจสอบ.......................................................................................................................  

 

 

                                                  ลงชื่อ................................................ผูจัดทำแผนตรวจสอบ 

                                                        (..............................................) 

                                                  ตำแหนง........................................... 

                                                 

                                                  ลงชื่อ................................................ผูเห็นชอบแผนตรวจสอบ 

                                                        (...............................................) 

                                                  ตำแหนง............................................ 

 

                                                  ลงชื่อ.................................................ผูอนมัุติแผนตรวจสอบ 

                                                         (..............................................) 

                                                  ตำแหนง............................................ 
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ภาคผนวก 2 

หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาล/อบต............... 

แผนการปฏิบัติงาน 

หนวยรับตรวจ ......................................................................................................................................... 

กิจกรรมท่ีตรวจสอบ ........................................................................................................................... 

ประเด็นการตรวจสอบ ............................................................................................................................ 

 1...................................................................................................................................................... 

 2...................................................................................................................................................... 

 3..................................................................................................................................................... 

วัตถุประสงคในการตรวจสอบ 

 1..................................................................................................................................................... 

 2..................................................................................................................................................... 

 3..................................................................................................................................................... 

ขอบเขตการตรวจสอบ 

 1.....................................................................................................................................................  

 2..................................................................................................................................................... 

 3..................................................................................................................................................... 

 4...................................................................................................................................................... 

 5...................................................................................................................................................... 

ระยะเวลาท่ีเขาตรวจสอบ............................................................................................................................. 

ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ 

 1........................................................ตำแหนง  นักวิชาการตรวจสอบภายใน 
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ภาคผนวก 3 

หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาล/อบต. ....... 

กระดาษทำการตรวจสอบ 

หนวยรับตรวจ ..................................................................................................................................... 

เรื่อง  ..................................................................................................................................... 

ขอมูล  ..................................................................................................................................... 

โดยวิธี... .....................................................................................................................................  

เขาตรวจสอบระหวางวันท่ี .................................................................. 

 1……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 2……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 3……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 4……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 5……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 6……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 7……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 8……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 9……………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 10…………………………………………………………………………………………………………………………….. 

สรุปผลการตรวจสอบ 

 ................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

ผูรับการตรวจสอบดังนี้ 

 1.................................................... 

 2.................................................... 

 3.................................................... 

  

 

ลงชื่อ....................................................ผูตรวจสอบ/ผูสอบทาน 

        (................................................) 

วันท่ี....................................................... 
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ภาคผนวก 4 

รายงานผลการตรวจสอบภายใน 

ประจำป.................................................................. 

หนวยรับตรวจ ................................................................................................................................................... 

เรื่องท่ีตรวจ ....................................................................................................................................................... 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ  

๑. ......................................................................................................................................................................... 

๒. ......................................................................................................................................................................... 

๓. ......................................................................................................................................................................... 

ขอบเขตการตรวจสอบ 

 ................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................  

ระยะเวลา............................................................................................................................................................. 

วิธีการตรวจสอบ.................................................................................................................................................. 

 1............................................................................................................................................................. 

 2............................................................................................................................................................. 

 3……………………………………………………………………………………………………………………………..……………. 

ผลการตรวจสอบ ดังนี้  

 ๑............................................................................................................................................................ 

 ๒............................................................................................................................................................. 

 ๓............................................................................................................................................................. 

ขอเสนอแนะ

 ................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

การติดตามผลการดำเนินการตามขอเสนอแนะจากการตรวจสอบครั้งกอน  

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ช่ือผูรับการตรวจสอบ 

 1....................................................... 

 2....................................................... 

 

 

                                                   ลงชื่อ......................................................... ผูตรวจสอบภายใน 



13 
 

                                                          (......................................................) 

                                                    ตำแหนง................................................... 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


